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CONTROLE INTERNO DO MUNICÍPIO

ORIENTAÇÃO PARA UTILIZAÇÃO DE RECURSOS DE ADIANTAMENTO
IN TCE Nº 33/2024 e Instrução Normativa nº 005/2025 de Irani/SC

Os recursos de adiantamento são destinados à realização de despesas em determinado evento e deve ser previamente solicitado por formulário de “Solicitação de Adiantamento”, não podendo ser gasto em despesas diferentes daquelas autorizadas. 
Não podem ser realizadas despesas com chocolates, chicletes/balas, salgadinhos, petiscos, doces em geral, sobremesas, bebidas alcóolicas, energéticos e afins, dentre outros supérfluos. 
O uso de recurso público deve ser feito com responsabilidade e as despesas realizadas em desacordo com as orientações prescritas serão desconsideradas para fins de prestação de contas, devendo ser ressarcido aos cofres municipais.
1. Toda a despesa deverá ser obrigatoriamente comprovada mediante apresentação de nota fiscal, podendo ser aceitos os seguintes modelos: nota fiscal eletrônica NF-e, nota fiscal de consumidor eletrônica NFC-e e nota fiscal de prestação de serviços NFS-e. A nota fiscal manual/de boco não é mais aceita pelo município; 
2. Recibo será aceito somente para o serviço de táxi/deslocamento, devendo possuir os seguintes requisitos: descrição precisa e específica dos serviços prestados, nome, endereço, número do documento de identidade e do CPF do emitente, valor pago (numérico e por extenso) e a discriminação das deduções efetuadas, se for o caso, placa do veículo e trajeto realizado;
3. Dados que devem constar OBRIGATORIAMENTE na nota fiscal:
· Data de emissão
· Razão Social: Município De Irani e CNPJ: 82.939.455/0001-31
· Endereço: Rua Eilirio De Gregori, 207 – Centro – Irani/SC
· Descrição precisa da despesa (ex.: lanche, almoço, diárias, café, não pode ter descrição genérica como “despesas”, “gastos”), quantidade, valor unitário e valor total;
· Descrição da placa e quilometragem do veículo para abastecimento e serviços de mecânica;
· Não poderão apresentar rasuras, borrões, emendas;
4. As notas fiscais deverão ser assinadas por todos os beneficiados pelo recurso (assinatura legível que identifique o servidor e paciente, se for o caso);
5. O saldo não utilizado do adiantamento deverá ser devolvido no prazo máximo de 03 (três) dias em conta informada pelo setor de contabilidade ou pelo setor de tesouraria; 
6. No prazo máximo de 05 (cinco) dias a contar do término do período de aplicação, deverá ser entregue a prestação de contas, nos moldes padronizados da Controladoria Interna.
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