ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICI{PIO DE IRANI
CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2020

Estabelece procedimentos quanto a prestacdo de servicos com
maquinas rodoviarias e demais equipamentos para particulares no
Municipio de Irani.

A Controladoria Geral do Municipio de Irani, no uso das atribuicbes que Ihe
confere a Lei Municipal n® 1.099/2001 e Lei Complementar n° 031/2007, com
fundamento na Lei Orgénica Municipal, art. 21, Lei Municipal n° 917/1997 — Cddigo
Tributario Municipal em seu art. 223, I, bem como na Lei Municipal n° 258/1983, Lei
Municipal n° 1.897/2019, RESOLVE:

CAPITULO |
DOS REQUISITOS E CONDICOES PARA A PRESTACAO DE SERVICOS A
PARTICULARES

Art. 1° - Nao serdo prestados servicos com maquinas e veiculos do Municipio:

I. Quando existirem débitos vencidos, divida ativa ndo quitada ou parcelamentos
vencidos em nome do solicitante ou do beneficiario do servico;
II. Constar-se que houve declaragéo falsa ou apresentacdo de documentacéo falsa;
[ll.  Houver inviabilidade técnica de realizacao do servi¢o solicitado;
IV. O solicitante ndo adotar as providéncias sob sua responsabilidade para a
realizacéo dos servicos;
V. Quando for destinado a implantacdo ou ampliacdo de empreendimentos de
qualquer natureza, ressalvados os previstos nas leis de incentivos;
VI. Quando o servigo for destinado ao desenvolvimento da atividade econémica do
solicitante, excetuadas aquelas previstas em lei;
VIl. Quando ausente o licenciamento ambiental ou a anotacdo de responsabilidade

técnica, quando exigido;
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VIIl. Quando a solicitacdo envolver areas de preservacdo permanente ou faixas de
dominio;
IX. Quando possam causar danos ou colocar em risco propriedades de terceiros,

areas publicas ou areas de preservacdo permanente.

8§ 1° - As secretarias municipais utilizardo os equipamentos e veiculos prioritariamente na
consecucao de seus programas que visem o atendimento coletivo, sendo 0s servicos a
terceiros prestados somente na vacancia dos mesmos ou quando destinados a

promocao do desenvolvimento agropecuario previsto na Lei 1.897/2019.

§ 2° - A prestacdo de servicos com equipamentos e veiculos ndo constitui atividade
finalistica da municipalidade, ndo constituindo a solicitacdo, garantia de execucao.

8§ 3° - As solicitagdes que envolvam servicos que demandem uma grande quantia de
horas ou que tenham elevado grau de complexidade técnica serdo avaliadas pela
secretaria responsavel, que podera negar a execucdo mediante justificativa reduzida a

termo.

Art. 2° Os operadores somente prestaréo servicos mediante a autorizagdo da secretaria
responsavel, com a devida assinatura e identificacdo do responsavel, devendo ser

indicado servidor para acompanhar e comandar a execucdo do servico.

CAPITULO I
DA VERIFICACAO DA INEXISTENCIA DE DEBITOS

Art. 3° — No ato da solicitagdo de qualquer servico, o servidor responsavel pelo
preenchimento da mesma deverd realizar consulta quanto a regularidade municipal do
contribuinte, solicitando Certiddo Negativa de Débitos Municipais através do portal do

Municipio, no link:

https://e-gov.betha.com.br/cidadaoweb3/03015-041/rel cndcontribuinte.faces, ou com o

Setor de Tributagéo.


https://e-gov.betha.com.br/cidadaoweb3/03015-041/rel_cndcontribuinte.faces
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8 1° - A Certiddo Negativa de Débitos devera ser impressa e anexada a Solicitacdo de

Servicos, de modo a comprovar a regularidade do contribuinte.

§ 2°- Sendo apurado qualquer débito devera ser informado ao solicitante para que
proceda a regularizacdo de sua situacao para entao dar continuidade a solicitacédo.

8§ 3° - Responderé solidariamente pelo débito o agente publico que autorizou o servi¢o ao
contribuinte em débito.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO DE SERVICOS

Art. 4° - Os interessados deverdo comparecer junto a Secretaria de Agricultura e Meio

Ambiente, munidos de documentos pessoais.

Art. 5° - A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente preenchera todas as informacdes
na Solicitacdo de Servicos, conforme Anexo | desta Instrucdo, que servira de base para

preenchimento da Ficha de Controle de Execucao de Servicos (Anexo II).

Art. 6° - Cabe a Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente avaliar se a solicitagao
atende aos dispositivos legais bem como o previsto nesta instrugdo, reduzindo a termo

no caso de impossibilidade de atendimento.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Art. 7° - A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente organizara as Solicitacdes de
Servigos por area de abrangéncia, ordenando-as de acordo com a proximidade dos

solicitantes, de modo a otimizar o trabalho desenvolvido.
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Art. 8° - Apos a organizacdo dos pedidos, com base na Solicitagcdo de Servigos, serdo
preenchidos os dados iniciais na Ficha de Controle de Execucao de Servicos (Anexo Il) e

encaminhada a Secretaria de Transportes, Obras e Urbanismo.

Art. 9° - Para acompanhamento da execucdo dos servi¢cos sera designado um servidor,

gue preenchera todas as informacfes do maquinario a ser utilizado.

8 1° - Quando for necessario apenas um servidor para a execucao do servico, 0 mesmo

sera responsavel pelo acompanhamento.

Art. 10° - A Ficha de Controle de Execucéo de Servigcos devera ser preenchida de forma

legivel, sem rasuras ou borr6es que impecam sua averiguagao.

§ 1° - Tendo sido prestado mais de um servico, estes deverdo ser individualizados na
descrigcéo, constando a quantia de horas para cada servigo realizado e/ou por cada tipo

de méaquina/veiculo utilizado.

§ 2° - Ocorrendo a recusa do tomador do servico em assinar o recebimento, o servidor
constara no verso do recibo essa situacdo e dara encaminhamento ao recibo na forma

prevista no presente decreto.

§ 3° - A Ficha de Controle de Execucao de Servicos serd emitida em 1 (uma) via que
deverd ser arquivada na Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente, junto a Solicitacao

de Servicos, comprovando-se a sua efetiva realizacao.

Art. 11 — O servidor designado para acompanhamento dos servicos devera entregar a
Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente, em até 5 (cinco) dias apds a conclusdo dos

servigos, a Ficha de Controle de Execucéo de Servigos.

8 1° - A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente procedera a avaliacdo da Ficha de
Controle de Execucgdo de Servigo, atestando a conferéncia e ficando responsavel pelo
preenchimento da Ficha de Apuracdo de Valores de Horas Maquinas a Particulares
(Anexo IIl) e envio ao Setor de Tributacdo, caso haja necessidade de geracdo de guia de

recolhimento de horas.



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICI{PIO DE IRANI
CONTROLE INTERNO

§ 2° - Verificando inconsisténcias no preenchimento nos dados do contribuinte, nos
dados dos servicos executados ou qualquer informacdo que inviabilize a apuracdo do
servico executado e/ou os valores devidos, a Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente,
encaminhara ao condutor/operador para que proceda a regularizacdo, que devera ser
efetivada em um prazo maximo de 10 (dez) dias contados a partir do recebimento da

comunicacao.

Art. 12 - N&o existindo inscricdo formal na forma da lei em programas de gratuidade, o
servigo sera cobrado integralmente.

Art. 13 - Semanalmente, a Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente encaminhara ao
Setor de Tributacdo a Ficha de Apuracdo de Valores de Horas Maquinas a Particulares

(Anexo lll) para lancamentos de cobranca dos servicos realizados na semana anterior.

Art. 14 — O Setor de Tributos promovera o langamento em sistema informatizado os
valores a recolher na Receita de Horas Maquinas, Rubrica 4.1.6.9.099.1.1.00.00.00 e
emitird a guia, tendo o valor a pagar definido mediante a aplicacdo de tabelas de valores

vigente ha época do lancamento, prevista em Decreto Municipal.

8 1° A primeira parcela ou parcela unica devera ser de no minimo 30 (trinta) dias apos a

prestacado dos servi¢os, com vistas a facilitar a procura pelas guias de pagamento.

8§ 2° A Ficha de Apuracao de Valores de Horas Maquinas a Particulares sera devolvida a
Secretaria, apds a entrega da guia ao contribuinte, mantendo-se uma cépia da mesma

junto ao Setor de Tributacéo.

Art. 15 — Ressalvado aquele decorrente de ajuste ou correcdo de dados do sistema de
tributacdo, o cancelamento de lancamento dar-se-a apenas por decisdo fundamentada

do chefe do poder executivo, motivada por:

I. Impugnacdo do débito pelo contribuinte julgada procedente, na forma da

legislacéo vigente;
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II. Servico decorrente de caso fortuito ou de forgca maior, cuja gratuidade seja
prevista em decreto de situacdo de emergéncia ou de calamidade publica,

reconhecido posteriormente.

§1° O cancelamento efetivado na hipotese do inciso | do caput importard na
verificacdo de possivel prejuizo causado por agente publico, em que presente indicios,

sera apurado mediante processo administrativo especifico.

8§ 2° A correcao de langcamento, de oficio ou por impugnacao de débito, decorrente de
classificacdo errbnea de contribuinte, tipo de maquina utilizada ou tabela de precos
utilizada, importara em novo lancamento cujo vencimento sera fixado em 30 (trinta) dias

a partir do langamento corretivo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16 - Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publica¢éo, ficando

revogadas as disposi¢des contidas na Instru¢cdo Normativa n° 002/2018.

Irani/SC, 22 de Setembro de 2020.

Susane Devens

Agente de Controle Interno
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ANEXO |
SOLICITACAO DE SERVICO N° /

Nome: CPF:

Endereco:

Telefone para Contato:

SERVICO SOLICITADO
Embasamento Legal: Lei 258/1983, Lei N° 1.897/2019 e Decreto Municipal N° 25/2019

() Terraplenagem terreno () Limpeza de silo

() Destoque, limpeza de area () Poco de agua

() Estrada de roca () Fossa séptica

( ) Esterqueira e valas () Cascalhamento e acesso a
propriedade

() Limpeza de aviéario

() Outros:

Justificativa da necessidade:

Contribuinte possui regularidade junto ao Municipio: ( )SIM () NAO

Movimento econdmico: R$

Horas de gratuidade por incentivo:

Servigo Autorizado:

()SIM  ( )NAO—L
Justificativa:

Data da Solicitagao: / / Numero do protocolo: /

Eu, abaixo assinado DECLARO que estou ciente de que o Municipio de Irani
prestara os servigos aqui solicitados e terei como isencdo apenas as horas acima
definidas, sendo que as horas que excederem serdo cobradas através de
Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, cujo ndo pagamento acarretarq na
inscricdo em Divida Ativa.

Assinatura do Solicitante

Servidor responsavel
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ANEXO I
FICHA CONTROLE DE EXECUCAO DE SERVICOS N° /
Solicitagdo n°:
Nome: | CPF: | Telefone:
Endereco: Horas de gratuidade:
Data de Inicio: / / Data de Concluséo: / /
Servidor Responséavel Pelo Acompanhamento:
Maguinario Utilizado
Tipo . . Horimetro Total
Servigo executado (caminh@o/maquina/ Descrlga_lo ~ Patrim6nio Opera_dor/ . !—|_or|metro final horas
(placa/denominacéo) motorista inicial (km/hr) )
outros) (km/hr) realizadas

Declaro que os servigos acima descritos foram executados e comprometo-me a buscar junto ao Setor de Tributagdo do Municipio de Irani, a cobranga pelos servigos

constantes neste recibo, caso ultrapasse ou ndo se enquadre como incentivo previsto na Lei Municipal n° 1.897/2019 e Decreto 25/2019, no prazo maximo de 30
(trinta) dias a contar desta data, servindo o presente como notificacdo de lancamento.

ASSINATURA DO TOMADOR DO SERVICO

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL

Atesto que verifiquei a referida realiza¢do do servico:

Assinatura do Secretario de Agricultura:

Proceda-se a:

( ) emissdo de Ficha de Apuracéo de valores e posterior arquivamento

( ) arquivamento por estar dentro das horas de gratuidade.
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FICHA DE APURACAO DE VALORES DE HORAS MAQUINAS A PARTICULARES
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Ficha de controle de execucéo de servi¢os n°:

Contribuinte:

CPF:

Endereco:

Data Realizagédo Servigo:

MAQUINAS/VEICULOS UTILIZADOS

Descricao Horas/Km
realizados

Horas/Km
isencao

Horas/Km a
pagar

Valor por
hora/Km

Total a recolher

Irani/SC,

Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente

Recebimento setor de tributacéo /

Setor de Tributacdo

Recebimento do Contribuinte: / /

Contribuinte
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ANEXO IV

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE SERVICOS A PARTICULARES

MES DE REFEREMCIA: /
. . HORAS
N° DA NOME DO MN® FICHA DE DATA HORAS HORAS A | VALORA
" SERVICO SOLICITADO N o ISENTAS POR GUIA GERADA
SOLICITACAQ CONTRIBUINTE EXECUCAOD EXECUCAO | EXECUTADAS NCENTIVO PAGAR | RECOLHER

10
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ANEXO V

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO

SERVICOS A PARTICULARES
(IN 001/2020)

~| SOLICITACAO DE SERVICOS |

—l Verificacdo de regularidade do contribuinte junto ao Municipio

Encaminha
solicitante para
setor de Tributagao
para regularizacio

H Preenchimento da Solicitagdo (ANEXO | - IN 001/2020) |

Analise da viabilidade de atendimento dentro do previsto na Lei 258/1993,
Lei 1.897/2019 e Decreto n® 25/2019

H Separacdo das Solicitagdes por area de abrangéncia |

Preenchimento dos dados iniciais na Ficha de Controle de
| Execucao dos Servicos (ANEXO Il - IN 001/2020) conforme
solicitacao

~| EXECUCAO DOS SERVICOS ‘

Aguardar disponibilidade.
Encaminhamento a Secretaria de Transportes, Obras e

Urbanismo para execugao

Prazo de 5 (cinco) dias Gteis
para devolugdo a Secretaria
de Agricultura e Meio
Ambiente.

—l Defini¢do de servidor responsavel e entrega da Ficha de Controle

Preenchimento dos dados na Ficha de Controle de Execugdo de
H Servicos (ANEXO Il - IN 001/2020) com base nas informagdes
repassadas pelos demais operadores

| Verificacdo das horas realizadas | Encaminhar
etad . 3 i semanalmente

H Coleta de assinatura do agricultor | 20 Setor de

Devolugdo da Ficha de Controle & Secretaria de Agricultura e Tributacdo

Meio Ambiente

| | Analise pela Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente dos
dados preenchidos e horas realizadas

Horas realizadas dentro das isengdes legais I-._..-.,__

Horas ultrapassam isencdo |"--.‘ S

\
Preenchimento da Ficha de Apuragao de valores de Horas __,’

A}
1
Maquinas a Particulares (ANEXO Ill - IN 001/2020) ’:
I

i
‘~| CONTROLE DOS SERVICOS EXECUTADOS /

Recebimento da Ficha de Apuracdo de Valores de Horas Maquina ’
a Particulares apés o recebimento da guia pelo solicitante do 0
servico -

Preenchimento do Relatério de Acompanhamento Mensal
(ANEXO IV - IN 001/2020)

-~~~

Guarda em arquivo de controle especifico
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